it-center syd

Download og installation af Office pakken.

Aben din internet browser og skriv i feltet " mail.elevcampus.dk " og log ind med din elevcampus mail.
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Vaer opmaerksom pa dette.

Installer Office 2016 p& din PC 2 S e

Ggr MSN til startside i din browser

B e S Inden du vaelger at trykke pa " Installer nu " skal du

Lad os fa noget (WE| B2 B2 2 © % vaere opmaerksom pa om du gnsker at fa Bing som

Word Excel PowerPoint  Outlook OneNote Skype for

Biness e ationer spgemaskine samt om MSN skal vaere din startside.

Har du en Mac? Log pé Office 365 pa din Mac for at installere. Fejifinding i forbindelse med installation

fra handen.

Hvordan far jeg Office 20132
Gem dine filer online for Smartphone eller tablet? Fa Office pa dine enheder

. i Leer, hvordan du konfigurerer mail og Office 365-apps pa din enhed
at f& nem adgang til dem

Fa skolearbejdet lavet pd tvaers af dine

enheder med 1 TB gratis onlinelagerplads. Sa ma I’bejd med OT’-ﬁ ce O n | | ne

Brug OneDrive gratis
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Tryk pa " Kgr ".
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Installer Office 2016 p& din PC £ Grors R ssena e

M Gor MSN tilfartside i din browser

Lad os fé nOget mg ng Hg ai ma @ Gaslder for internet¥iplorer, Firefox, Chrome og Safari

fra handen. Word Installer nu

PowerPoint  Outlook OneNote Skype for
Business

Andre installationer
Har du en Mac? Log p Office 365 pa din Mac for at installere. Fejifinding i forbindelse

pd installation

Hvordan far jeg Office 20137
Gem dine filer online for Smartphone eller tablet? F4 Office p& dine enheder
» g Leer, hvordan du konfigurerer mail og Office 365-apps pa din enhed
at f& nem adgang til dem

F3 skolearbejdet lavet pé tvaers af dine

enheder med 1 TB gratis onlinelagerplads. Sa ma rbej d med Oflﬁce O n l | ne

Brug OneDrive gratis
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Opgaver

PowerPoint
Word Online Excel Online Online OneNote Online

Vil du kere eller gemme Setup X86.da-DK_0365ProPlusRetail_1da5952c-97a7-46a0-b226-dbb670456258 TX_PR_b_0_.exe (1,03 P fra c2rsetup.officeapps.live.com?

@ Denne filtype kan beskadige computeren. Gem - Annuller




Office 2016 blir nu installeret.

) Office x

ETERFEE
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Installerer Office

Vi er feerdige om et gjeblik

Office 2016 er nu installeret og klar til brug.
Office 2016 kan du finde ved at trykke pa Start ikonet
ogsa " Alle programmer " .

J Office

Du er klar! Office er nu installeret
Klik pa Start > Alle programmer.

Luk.

Forste gang du bruger office 2016 vil du fa en popup som vist, tryk da " Accepter " og du
kan bruge office 2016 ubegranset sa leenge du har et skole forlgb pa skolen.

\

Vi starter med beg\ndelsen.

Dette produkt leveres ogsa med automatiske OfficeRg

Huvis du klikker pa "Acceptér”, accepterer du licensaftalen til
Microsoft Office.
Vis aftale

Nar du starter Outlook op skal du have oprettet din mailkonto manuelt.
Tryk pa " Naeste ".

r -
Velkommen il Micresoft Outlook 2016 (]

| Velkommen til Outlook 2016

Outlook er din personlige assistent, der hjeelper dig med at administrere
| dit liv med effektive veerktajer til mail, kalender, kontakter og opgaver. |

| Lad os komme i gang. I de naeste par trin skal vi tilfeje din mailkonto.

< Tibage [ Meste> | [ Annuller




Skriv dit fulde navn.

Automatisk kontoopszetning

Outlook kan sutomatisk konfigurere mange maikgft. N
a\
@ Maitkonto L .
Skriv din email
adresse.
DIt nayn Demo
Eksempel: Lene Aalling
Mailadgesse: [demoouuumpus.dk

Eksempel: pernille@contoso.com

Adgangskode [rreonrenyn | ‘ Skriv din
Skriv adgangskoden igen: | rtrereress adgangskode.

Skriv den adgangskode, du er blevet tildeit af internetudbyderen.

_ Manuel konfiguration eller flere servertyper

[ < Titbage 7][_35(:) ] [ Annuller ]

Tryk pa " udfer " og du er klar til at sende og modtage emails.

Konfigurationen af din konto fuldfares. Dette kan tage nogle minutter.
"  Opretter netveerksforbindelse
+"  Spger efter indstillinger for demo@elevcampus.dk
"  Logger pa mailserveren

Tillykke! Din mailkonto er konfigureret og kiar til brug.

Rediger kontoindstillinger | itfej en anden konto... |

< Tibage Il udfar | [ Am]

Du er nu faerdig med at installere og opsaette din office 2016 og er klar til at bruge office 2016 pa din egen pc.



